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	Universidade Federal de Minas Gerais

Faculdade de Letras

Programa de Pós-Graduação em Estudos Lingüísticos





SOLICITAÇÃO DE DECLARAÇÃO, HISTÓRICO E OUTROS DOCUMENTOS

	NOME DO REQUERENTE:
	

	NÚMERO DE MATRÍCULA:
	

	NÍVEL:
	​​​ ___MESTRADO    ___DOUTORADO   ___ISOLADA    ___ELETIVA

	LINHA DE PESQUISA:
	

	TIPO DE SOLICITAÇÃO
	

	DATA DO PEDIDO: ______/_______/_________  


Para a emissão de declaração/certificado de disciplinas isoladas/eletivas, as seguintes informações são necessárias:

· Nome completo ou código da disciplina cursada:_______________________

______________________________________________________________

· Nome do professor:______________________________________________

· Semestre e ano:_________________________________________________

(.................................................................................................................

PREVISÃO DO PRAZO DE ENTREGA DA SOLICITAÇÃO:  05 dias úteis, a contar da data de recebimento do comprovante de pagamento. NÃO ENVIAMOS DOCUMENTOS POR E-MAIL.
NOME DO SOLICITANTE: ______________________________________
DATA PREVISTA PARA ENTREGA: ______/_______/_________
OBSERVAÇÕES:
1) Não serão atendidas solicitações com dados incorretos ou incompletos;

2) A solicitação de documentos, devidamente preenchida e acompanhada do comprovante de pagamento, pode ser enviada por e-mail. No entanto, a secretaria não envia documentos escaneados, que devem ser retirados presencialmente pelo interessado no horário de atendimento ao público (13:30h às 17:00h) ou por terceiros portando procuração simples (sem a necessidade de cartório);
3) É preciso anexar a este pedido o comprovante de pagamento da taxa de R$5,00 (cinco reais) por documento. O boleto para pagamento está disponível na seção de formulários discentes, na página do Programa;

4) A emissão de certificado de disciplina isolada e ementa de disciplina é gratuita, mas também deve ser observado o prazo de cinco días úteis para estes casos.

5) Informamos que as seguintes declarações são emitidas on-line, sem custo e com autenticação mecânica, por meio de acesso restrito no site do Poslin destinado a alunos e ex-alunos do Programa:

-
Declaração de aluno regularmente matriculado;

-
Declaração de aluno regularmente matriculado com previsão de defesa;

-
Declaração de aluno bolsista (com valor da bolsa);

-
Declaração de conclusão de curso de mestrado ou doutorado

-
Declaração de conclusão de curso de mestrado e doutorado, constando que o processo de expedição de diploma está em tramitação.

Caso seja necessária a emissão de qualquer das declarações acima listadas com a assinatura da coordenação (ou de outras que não estejam nessa lista), permanece o procedimento descrito nos itens 1 a 3: o solicitante deverá preencher o formulário de requerimento, entregá-lo presencialmente ou por e-mail na secretaria do Programa, acompanhado do comprovante de pagamento da taxa de R$5,00 (cinco reais), e então aguardar cinco dias úteis para retirá-la presencialmente no Poslin.

O acesso restrito para a emissão de declarações on-line é feito por meio do canto superior esquerdo da página do Programa (http://www.poslin.letras.ufmg.br). Basta clicar no símbolo onde está escrito “acesso restrito" e digitar o CPF (sem traços) como login e senha para o primeiro acesso. Após efetuar o login, no menu à esquerda, clique em “gerar declaração" para acessar as declarações disponíveis.
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